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投標邀請函 

    結合公司營運發展需要，對事務機設備委外租賃需求進行邀請招標，請經資格預審後獲得邀請

的合格投標人前來提交密封的投標。 

1. 招標專案：2024年 事務機設備租賃 003招標案。  

2. 招標服務需求背景：因公司營運發展需求，將重新遴選事務機設備租賃供應商，進以符合

本司業務需求。 

3. 服務需求時期：2024 年 6 月 1 日至 2027 年 5 月 31 日。2024 年 05 月 15 日起完成裝機及

驗收通過，合約起始日及費用起算日為 2024年 6月 1日。 

4. 招標文件發佈時間：2024 年 03 月 21 日 

5. 投標截止時間：投標文件應於 2024 年 04 月 03 日 17:00前郵寄到：105609 台北市松山區

健康路 156號 2樓 綜合部 龐慈穎（收），逾期收到的或不符合規定的投標文件將被拒絕。 

6. 預計開標時間: 2024 年 04 月 11 日；地點：台北市松山區健康路 156 號 2樓。 

7. 考慮到實際情況，將不公開得標資訊、底標和評標標準。 

8. 投標詳細文件，必須按照要求資訊填寫。投標人對本次招標活動事項提出疑問的，請在投

標截止時間 3日之前, 以郵件的形式與本司聯繫。 

9. 以上如有變更，將會通過電子郵件或官網公告，請投標人關注。 

 

招標單位：台灣順豐速運股份有限公司  

地  址：臺北市松山區健康路 156號 2樓 

    郵  編：105609 

    電  話：02-77461866 分機 2107 

    傳  真：02-77461866 

聯繫人：綜合部 龐慈穎 小姐  

電子信箱：Claire.Pang@sf-express.com.tw 
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投標人須知 
1. 適用範圍 

    1.1本招標文件僅適用於投標邀請中所敍述項目。 

2. 定義 

2.1 “採購人”系指本次招標專案的業主方。 

2.2 “招標採購單位”系指組織本次招標活動的採購人。 

2.3 “投標人”系指收到了本招標文件，且已經提交或者準備提交本次投標  

      文件的製造商或供應商。 

    2.4 “服務”系指招標文件規定賣方須承擔的租賃服務等以及其他類 

          似的義務。 

3. 合格的投標人 

   3.1凡有能力提供本招標文件所述貨物及服務的，具有法人資格的貨代可能 

        成為合格的投標人。 

   3.2 投標人應遵守台灣的有關法律、法規和規章的規定。 

3.3一個投標人只能提交一個投標文件。但如果投標人之間存在下列互為關 

    聯關係的情形之一的，不得同時參加本專案投標： 

 3.3.1 法定代表人為同一人的兩個及兩個以上法人； 

 3.3.2 母公司、直接或間接持股 50％及以上的被投資公司; 

 3.3.3 均為同一家母公司直接或間接持股 50％及以上的被投資公司。 

3.4 兩個或者兩個以上投標人可以組成一個投標事業體，以一個投標人的身 

   份投標。事業體各方之間應當簽訂共同投標協定，明確約定事業體各方 

   承擔的工作和相應的責任，並將共同投標協議連同投標文件一併提交。 

   事業體各方簽訂共同投標協定後，不得再以自己名義單獨在同一專案中 

   投標，也不得組成新的事業體參加同一專案投標。 

3.5 投標方必須保證服務品質，合約主體必須與原廠簽訂，不允許整體轉包給協力廠商，同時

順豐速運公司僅與投標方進行財務結算。 

4. 投標費用 

投標人自行承擔其參加投標所涉及的一切費用。 

5. 保密知會 

5.1 招標人提供的一切招標資訊涉及商業秘密，投標人務必保證不做其他用處， 

    並不得向第三方洩漏相關資訊；招標人保留對洩漏相關資訊造成的損失進行 

追訴相關法律責任的權力； 

5.2 招標人保證不向第三方洩漏投標人所提供的任何投標資訊。 
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招標目的、需求數量、交貨要求和付款條件 

【招標目的】 

 本次招標針對 2024 年度台灣順豐速運股份有限公司全台網點事務機設備 3+2 年期租賃需求，初步

預計數量如下： 

 

需求台數:  

多功能影印複合機 68台。 

 

台數分類： 

目前使用機型 

 

建議使用機型 
備註 

型號 臺數 列印時數說明 臺數 列印時數說明 

MP 3055SP 50 黑白每分鐘 30張 46 黑白每分鐘 20-25張 分點部*46台 

MP 4055SP 12 黑白每分鐘 40張 8 黑白每分鐘 30-35張 

中轉場*5台、 

倉配中心*3台 

MP 5055SP 1 黑白每分鐘 50張 8 黑白每分鐘 40-49張 

區部*2台、 

關務部*6台 

MP C6004exSP 7 彩色每分鐘 50張 2 黑白每分鐘 50張 財務部*2台 

合計 70  

4 彩色每分鐘 50張 

區部*1、關務*2、

桃中轉*1 

68 
   

交貨地址：台灣順豐指定地點。 

 

付款條件: 驗收完工後月結 30天付款。 
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2023 年每月印量：(僅供參考) 

月份 黑白報張數印量 彩色報張數印量 總報張數 

1月 486,327  341  486,668  

2月 616,684  427  617,111  

3月 967,001  791  967,792  

4月 758,545  514  759,059  

5月 777,386  720  778,106  

6月 637,938  756  638,694  

7月 561,611  545  562,156  

8月 694,164  566  694,730  

9月 732,723  652  733,375  

10月 638,580  332  638,912  

11月 721,565  592  722,157  

12月 719,236  637  719,873  

合計 8,311,760  6,873  8,318,633  

  

【招標規範要求 】 

1. 報價檔範本：以附件指定範本報價，並加蓋公司大小公章。否則視為無效報價。 

 

2. 投標方式：紙質招標，招標邀請由台灣順豐速運(股)有限公司以掛號郵件的形式寄送。 

 

3. 投標截止時間：2024年 04月 03日 17：00時逾期或不符合規定的投標檔恕不接受。 

4. 服務需求時期 

4.1 服務需求時期：2024年 6月 1日至 2027 年 5月 31 日。2024年 05月 15日起完成裝機及驗收

通過，合約起始日及費用起算日為 2024年 6月 1 日。   

4.2 公司登記證明文件、商業登記證明文件影本或得以列印公開於目的事業主管機關網站之資料   

    代之。 

  4.3 投標廠商應在全台設有服務據點，確保維修與耗材訂購。 

5. 事務機設備 
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5.1 基本規格 

  5.1.1  顯像方式：雷射顯像。 

  5.1.2  列印語言：具有 PCL 列印語言。 

  5.1.3  影、列印解析度： 600dpi(含)以上。 

  5.1.4  影、列印尺寸(需具備兩個紙匣以上規格)：A3~A5尺寸，具雙面列印功能。 

 5.2 顯示面板：中文操作介面，液晶觸控面板。 

 5.3 列印功能：可單機及網路列印。 

 5.4 傳真功能：需可支援，傳真印出紙本，或傳真至資料夾，或傳真至電子郵件功能。 

 5.5 掃描功能：具自動雙面掃描功能，可彩色掃描，掃描解析度 600dpi(含)以上。 

 5.6 使用設備：需為全新機種，進口日期為 2023年 10 月份以後，需提供海關進口證明及商品檢 

    驗證書等文件。 

 5.7 租賃期：合約期間(3+2)，新增設備之合約到期日及商務條件需與主約相同。 

 5.8 卡機系統功能 

  5.8.1 台北總公司事務機(5台)及彰化中轉事務機(1 台)，後續其他地區也可加裝刷卡功能。 

  5.8.2 使用者需過卡感應後，方可使用事務機所有功能，系統可統計輸出數量及個人使用數量。 

  5.8.3 使用者送出列印工作後，至事務機過卡感應，可選擇是否列印。 

  5.8.4 影印或列印文件時，需持有效員工證在感應式卡機過卡取件。若無卡片，亦可於事務機面

板輸入密碼驗證取件。 

  5.8.5 每月報表要求：除紙本送寄外，尚另需提供 EXCEL 電子檔，供本司核對(服務廠商每月提

供設備印量對帳報表，內容包含: 裝置報告、耗材報告、計數器報告、狀態報告、環保報

告、使用者帳戶報告等)。 

  5.8.6 直接連線事務機報表下載查看功能。 

  5.8.7 列印設備管理 

  5.8.7.1 單一介面集中管理設備，可登入查詢設備現況 

  5.8.7.2 可依照不同需求建立管理者帳號並區分不同權限 

  5.8.7.3 可由管理端顯示並遠端管理設備的設定 

  5.8.7.4 提供批量配置功能，可以同時設定多個設備 

  5.8.7.5可由遠端管理各事務機的功能權限、修改和設置默認值、鎖定或隱藏特定功能設置。 

  5.8.7.6 可由管理端設定事務機端的管理帳號密碼 

  5.8.8 技術支援與耗材管理 
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  5.8.8.1 服務廠商應提供週一至週五上午 9:00~下午 6:00技術支援，故障申告 2-4小時到修，如  

        無法到修，於 24 小時內提供備機替換。 

 5.8.8.2 服務廠商應提供設備主動通知設備報修，碳粉存量過低，零耗件替換自動提醒等服務機 。 

5.9 費用計算及租期 

 5.9.1  費用計算：月租金/未稅+單張計價/未稅。 

 5.9.2  機器租期: 共 60期，租賃期滿 36期，若提前解約無違約金。 

 5.9.3  機器投放：租賃期第 13期開始，允許以「使用年限 3年內」且「歷史總印量限 49萬張以 

        下」之中古機器做投放。 

 5.9.4  費用報表：每月對帳報表提供，相關格式需按本司要求(得標後提供需求模板)。 

 

【投標方法 】 

  以郵政快遞或其他有簽收方式確認的快遞和寄遞方式，寄遞至如下位址： 

  地址：臺北市松山區健康路 156號 2樓 

  聯繫人：綜合部 龐慈穎 小姐（收） 

  郵編：105609 

  聯繫電話：02-77461866 分機 2107      傳真：02-77467333  

    

接受投標書截止時間： 

投遞時間截止為 2024年 04 月 03 日 17:00前。 
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投標文件格式 
  

1. 要求 

1.1 投標人應仔細閱讀招標文件的所有內容，按照招標文件的要求提交投標文件。投標人應對

招標文件的要求作出實質性回應，並保證所提供的全部資料的真實性，否則其投標將被拒

絕。 

1.2 除非有另外的規定，投標人可對招標服務表所列的全部或部分航線進行投標。如有其他報

價方式，以附件形式體現，但必須完成招標人提供的《招標服務需求表》相應內容。 

2. 投文件語言 

   投標文件應用中文書寫。各種計量單位及符號應採用國際上統一使用的公制計量單位和符號。 

3. 投標文件信封(投標文件/服務技術標/商務標)組成 

(一式三份，下述文件缺少或非規定之文件者將視為資格不符，無法參與後續作業) 

3.1 投標文件信封:內含下述文件(一式三份) 

  3.1.1 投標聲明書 

  3.1.2 投標人的資格聲明書 

  3.1.3 法定代表人授權書。 

  3.1.4 營利事業登記證(或公司變更登記表)影本/法人執照登記證。 

  3.1.5 合作廠商作業人員個人資料保護權益事項告知暨同意書。 

  3.1.6 最近一期 401申報書。 

3.2 服務技術標信封:內含技術標(一式三份) 

3.3 商務標信封:內含報價單(一式三份) 
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3.4 投標書密封方式樣例 

前揭「投標文件、服務技術、商務價格」等投標信封(袋)等皆由廠商自行準備。 

 

 

 

4.投標文件的格式 

4.1 投標人須編制由規定文件組成的投標文件正本，副本，正本必須用 A4幅面紙張列印裝訂，

副本可以用正本的完整影本，並在文件封面標明“正本”、“副本”字樣。正本與副本如

有不一致，則以正本為准。 

4.2 投標文件應由投標人的法定代表人或者其授權代表簽字並加蓋公司章，如由後者簽字，應

提供“法定代表人授權委託書”。 

4.3 投標使用貨幣為新台幣。 

4.4 投標人應提交證明其擬供服務符合招標文件要求的技術回應文件，該文件可以是文字資

料、圖紙和資料，並須提供服務主要技術性能的詳細描述。                                   
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4.5 投標文件的正本和全部副本均應使用不能擦去的墨料或墨水列印、書寫或複印，並由法定

代表人或其授權代表簽署，蓋投標人公司章。 

4.6 投標文件應無塗改和行間插字，除非這些改動是根據招標單位的指示進行的，或者是為改

正投標人造成的必須修改的錯誤而進行的。有改動時，修改處應由授權代表簽署證明或加

蓋校正章。  

4.7 未按本須知規定的格式填寫投標文件、投標文件字跡模糊不清的，其投標將被拒絕。 

4.8 所有資格證明文件影本須注明“與正本相符”並加蓋投標人公司章。 

 

投標文件的提交 

1. 投標人應將投標文件正本和全部副本分別用信封密封，並標明投標人名稱、投標專案名稱及“正

本”或“副本”字樣。投標文件未密封將導致投標拒絕。 

2. 每一信封密封處應注明“於 2024 年 4月 11日前（指招標邀請中規定的開標日期及時間）不准

拆封”的字樣，並加蓋投標人公章。 

3. 如果投標文件由專人送交，投標方應將投標文件按照本章第 1 條至第 2 條的規定進行密封和標

記後，送至接收人處。 

4. 如果未按上述規定進行密封和標記，招標單位將不承擔由此造成的對投標文件的誤投或提前拆

封的責任。 

5. 投標文件應在投標邀請中規定的截止時間前送達，遲到的投標文件為無效投標文件, 將被拒收。 

6. 投標人在投標截止時間前，可以對所提交的投標文件進行修改或者撤回，並書面通知招標單位。

修改的內容和撤回通知應要求簽署、蓋章、密封，並作為投標文件的組成部分。 

7. 投標人在投標截止期後不得修改、撤回投標文件。投標人在投標截止期後修改投標文件的，其

投標被拒絕。 

投標文件的評估和比較 

1．預計開標、評標時間：2023 年 4月 11日  

   開標地點：台灣順豐速運股份有限公司。本次招標不作公開開標。 

2．評標委員會：由本司人員組成的評標委員會。 

3. 投標文件的初審：對所有投標人的評估，都採用相同的程式和標準。評議過程將嚴格按照招標

文件的要求和條件進行。 

4. 有關投標文件的審查、澄清、評估和比較以及推薦得標候選人的一切情況都不得透露給任一投

標人或與上述評標工作無關的人員。 

5. 投標人任何試圖影響評委會對投標文件的評估、比較或者推薦候選人的行為，都將導致其投標

被拒絕。 
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定標與簽訂合同 

1. 定標準則 

1.1商務標 

最低投標價不作為得標的保證；供應商提交商務標之規格及數量，本司保留決標/決選之權利。 

1.2技術標 

1.3 綜合評估投標書涉及的投標資訊 

2. 議標 

    本公司將視整體標案金額保留議標及決標權利，請謹慎提交。 

3. 得標通知 

   評標結束後 1星期內，評標結果經本司確認後向得標供應商發出得標通知書。（電話或者信函）。 

4. 簽訂合同 

   投標公司收到得標通知書後，需與本司提供的合同範本簽訂雙方進行協議。 

5. 付款原則 

   交貨驗收無誤後三十天給付。 

6. 罰則 

   6.1 發生無法準時交貨之情形時,應就簽定合約總價計算，每日賠償金額為合約金額之千分之

三。 

   6.2 如遇無法交貨之情形(如解約或缺貨)，本司已支付款項(訂金)應全數退還，另支付合約總

金額 10%作為違約金。 
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事務機設備 報價單 
致台灣順豐速運股份有限公司： 

 

本投標人標價內容如下表所列之報價及技術性需求評估。 

一、商務標 

(事務機租金) 

品名 
規格 

數量 單位 
第 1-12期 第 13-24期 第 25-36 期 第 37-48期 第 49-60 期 

備註 
/每分鐘 月租金/未稅 月租金/未稅 月租金/未稅 月租金/未稅 月租金/未稅 

事 

務 

機 

 

黑白 

每分鐘 20-25 張 
46 台 元 元 元 元 元   

黑白 

每分鐘 30-35 張 
8 台 元 元 元 元 元   

黑白 

每分鐘 40-49 張 
8 台 元 元 元 元 元   

黑白 

每分鐘 50 張 
2 台 元 元 元 元 元   

彩色 

每分鐘 50 張 
4 台 元 元 元 元 元   

總計 68 台 元 元 元 元 元   

(其他費用) 

其他項目 單價 

卡機設備 

(詳見 5.8功能說明) 
______元/未稅/台 

事務機移機費用 

(需送達順豐指定處) 

平日______元/未稅/趟 

假日______元/未稅/趟 
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 (報張費)  

品名 數量 單位 單價/未稅 

65~70 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

70~75 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

75~80 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

80~85 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

85~90 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

90~95 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

95~100 萬張級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

100 萬張以上級距 

A4(黑白) 1 張   

A4(彩色) 1 張   

A3(黑白) 1 張   

A3(彩色) 1 張   

備註:報張費不綁最低張數，不採超額計價方式，採報張費用計價；舉例說明，當月張數到 700,001

張，所有報張費用都要採 70~75萬張級距計價。超過 90 萬張時，順豐公司有權重新議約。 
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 二、技術標  

(技術指標) 

項次 評比內容 評分標準 

1 公司組織規模 

請說明全臺共有幾個服務據點?________ 

台灣東部地區是否有服務據點?_______ 

工程師人員數?________ 

2 

是否可提供免費移機服務 

(過往經驗每年約 3~4台，供參考，不代表

實際移機數量) 

□可，租賃期間內免費移機     

□否，租賃期間內移機需費用 

3 

（1）是否可提供主動服務通知，如設備俱

主動故障通知，自動低碳警示通知，自動

撈取報張數量。 

□可    □否 

（2）是否可提供遠端控管系統，以利我司

查詢作業。 
□可    □否 

（3）是否可提供工作時間外叫修服務。 □可 0800-____________□否 

 

可提供其他技術服務支援(補充):      

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

                         投 標 人（全稱並加蓋公司章）： 

                         投標人代表簽字：                          

                         日          期：                          
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廠商資格審查表 

投標 

廠商 

名稱： 

廠商印鑑 
 

負責人： 

地址： 

統一編號： 

項次 資格證明文件 說明 
審查事項 

(廠商備具之文件
名稱摘要) 

廠商 
自主檢視 v 

審查結果 
合格打 v 

1 

法人營業執照
登記證 

或設立之證明 

如公司登記或商業登記證明文件、
非屬營利事業之法人、機構或團體
依法須辦理設立登記之證明文件、
工廠登記證明文件、許可登記證明
文件、執業執照、開業證明、立案
證明或其他由政府機關或其授權機
構核發該廠商係合法登記或設立之
證明文件。廠商得以列印公開於目
的事業主管機關網站之資料代之。 

營業事業登記
證或公司變更

登記表 
  

2 廠商納稅證明 

營業稅繳款書收據聯或主管稽徵機
關核章之最近一期營業人銷售額與
稅額申報書收執聯。廠商不及提出
最近一期證明者，得以前一期之納
稅證明代之。新設立且未屆第一期
營業稅繳納期限者，得以營業稅主
管稽徵機關核發之核准設立登記公
函代之；經核定使用統一發票者，
應一併檢附申領統一發票購票證相
關文件。 

營業稅繳款書
收據聯或主管
稽徵機關核章
之最近一期營
業人銷售額與
稅額申報書收

執聯 

  

3 廠商信用證明 

票據交換機構或受理查詢之金融機
構於截止投標日之前半年內所出具
之非拒絕往來戶及最近三年內無退
票紀錄證明。 

 
    

4 投標聲明書 

投標人已詳細審查全部招標文件，
包括修改文件（如有的話）和有關
附件，將自行承擔因對全部招標文
件理解不正確或誤解而產生的相應
後果；其餘內文請參照本文。 

 
    

5 
投標人的資格

聲明書 

聲明具備並滿足各項條款的規定。
本聲明如有虛假或不實之處，將失
去合格投標人資格；其餘內文請參
照本文。 

   

6 
法定代表人授

權書 

授權投標人代表在投標過程中所簽
署的一切文件和處理與之有關的一
切事務，均予以認可並對此承擔責
任；其餘內文請參照本文。註：被

授權人身份證件，未檢附將視為資格

不符。 

若由公司負責
人代表，本授權
書可免簽。 
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7 

合作廠商作業
人員個人資料
保護權益事項
告知暨同意書 

為保障合作廠商作業人員個人資料
合理利用，避免人格權受侵害，茲
訂定個人資料保護權益事項；其餘
內文請參照本文。 

      

8 

(     )廠商具
有製造、供應或
承做能力之證
明。 
(     )具有相
當經驗或實績
者。 
(     )具有相
當財力者。 

(     )如曾完成與招標標的類似
之製造、供應或承做之文件、招標
文件規定之樣品、現有或得標後可
取得履約所需設備、技術、財力、
人力或場所之說明或品質管制能力
文件等。 
(     )於截止投標日前五年內，完
成與招標標的同性質或相當之工
程、財物或勞務契約，其單次契約
金額為____元，或累計金額或數量
為______元 
(     )實收資本額為_______元。 

註：營業登記證影本，未檢附將視為

資格不符。 

檢附三年內承
辦客戶案例說
明(至少三家) 

    

9 

 (  )本案應繳

納押標金：新台

幣      元。 

(█)本案無押
標金 

 

 

1、押標金繳納期限：截止投標期限
前繳納並將繳納證明文件放入資格
文件封及郵件通知電匯單影本。 

2、如未得標者將無息退款歸還，得
標者將於得標金額扣除押標金後多
退少補，所有手續費接為投標者支
付。 

3、匯款資訊： 
銀行別：第一銀行 民生分行 
戶名：台灣順豐速運股份有限公司 
帳號：14510065608 

得標供應商於合約簽訂後，押標金
將轉為履約保證金，於服務一季後
主動申請無息退還。 

      

 

審查結果 c 合格            c 不合格 

審查人員簽章 
 

日期  
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廠商資格審查表 

投標 

廠商 

名稱： 廠商印鑑 

負責人： 

地址： 

統一編號： 

項次 資格證明文件 廠商 
自主檢視 v 

1 
法人營業執照登記證或設立之證明(具備第一類電
信業者執照) 

 

2 廠商納稅證明  

3 廠商信用證明  

4 投標聲明書  

5 投標人的資格聲明書  

6 
法定代表人授權書(檢附被授權人身分證件)；若由
公司負責人代表，本授權書可免簽 

 

7 
合作廠商作業人員個人資料保護權益事項告知暨
同意書 

 

8 
(  )廠商具有製造、供應或承做能力之證明。 
(  )具有相當經驗或實績者。 

 

9 (  )本案應繳納押標金：新台幣X萬元整  

     

 

備註:全部投標文件，檢附完成後，請將本表，黏貼於投標信封外部， 
     以提醒全數資格文件皆以備齊。 
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法人營業執照登記證 
 

致台灣順豐速運股份有限公司： 

 

現附上由                         （簽發機關名稱）簽發的我方法人營業執照副本影本，

該執照業經年檢，真實有效。 

 

 

（注：法人營業執照登記證的內容，由企業加蓋公司章並注明影本與原件一致） 

 

 

                         投 標 人（全稱並加蓋公司章）： 

 

                         投標人代表簽字：                          

 

                         日          期：                          
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投 標 聲 明 書 
致：台灣順豐速運股份有限公司 

 

    根據貴方為  2024 年 事務機租賃 招標案 003   專案的投標邀請，本簽字代表（全名、職務）

正式授權並代表投標人（投標人名稱、地址）提交下述文件正本和副本。 

1.「投標資格審查表」及附表內說明文件。(一式三份) 

2.「服務技術標」:內含技術標。(一式三份) 

3.「商務標信封」:內含報價單(一式三份) 

 

據此函，簽字代表宣佈同意如下： 

1.投標人已詳細審查全部招標文件，包括修改文件（如有的話）和有關附件，將自行承擔因對全部

招標文件理解不正確或誤解而產生的相應後果。 

2.投標人保證遵守招標文件的全部規定，投標人所提交的材料中所含的資訊均為真實、準確、完整，

且不具有任何誤導性。 

3.投標人將按招標文件的規定履行合同責任和義務。 

4.本投標文件自開標日起投標有效期為：2024年 12月 31 日。 

5.投標人同意提供按照招標採購單位可能要求的與其投標有關的一切資料或資料，完全理解貴方不

一定要接受最低的報價或收到的任何投標。 

6.與本投標有關的一切正式往來通訊請依據下述資訊： 

   

  郵編： 

  地址：                        

  電話：                        傳真：  

  電子郵箱： 

   

  投標人代表簽字：               

  投標人（全稱並加蓋公司章）： 

                                                          日  期：    年    月    日 
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投標人的資格聲明書 
 

1．投標人概況：                                    

        Ａ．投標人名稱：                                

        Ｂ．註冊地址：                                  

            傳真：           電話：           郵編：          

        Ｃ．成立或註冊日期：                       

        Ｄ．法人代表：                   （姓名、職務） 

        實收資本：                     

        其中 國家資本：              法人資本：            

             個人資本：              外商資本：            

2．我方在此聲明，我方具備並滿足下列各項條款的規定。本聲明如有虛假或不實之處，我方將失

去合格投標人資格。 

（1）具有獨立承擔民事責任的能力；  

  （2）具有良好的商業信譽和健全的財務會計制度；  

  （3）具有履行合同所必需的設備和專業技術能力；  

  （4）有依法繳納稅收的良好記錄；  

  （5）近三年內，在經營活動中沒有重大違法記錄；  

 

 

就我方全部所知，茲證明上述聲明是真實、正確的，•並已提供了全部現有資料和資料，我方同意

根據貴方要求出示文件予以證實。 

 

 

投標人（全稱並加蓋公司章）： 

 

 

投標人代表簽字：                         

 

日      期：       年        月        日 

 

電      郵：                           

 

傳      真：                           

 

電      話：                           
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法定代表人授權書 

 

致台灣順豐速運股份有限公司： 

                （投標人全稱）法定代表人             授權              為投標人代表，

代表本公司參加貴司組織的 2024 年 事務機租賃 招標案 003  專案招標活動，全權代表本公司處

理投標過程的一切事宜，包括但不限於：投標、參與開標、談判、簽約等。投標人代表在投標過程

中所簽署的一切文件和處理與之有關的一切事務，本公司均予以認可並對此承擔責任。特此授權。 

本授權書自出具之日起生效。 

 

投標人代表：                 性別：        身份證字號：                   

單位：                       部門：           職務：                   

詳細通訊位址：                                       郵遞區號:          

電話：                     傳真：                   

 

                         授權方 

                         投標人（全稱並加蓋公司章）： 

                         法定代表人簽字：                      

                         日          期：                      

 

                         接受授權方 

                         投標人代表簽字：                      

                         日          期：                      

 

被授權人身分證影本黏貼處： 

身分證正面影本黏貼欄 身分證反面影本黏貼欄 

身分證正面 身分證反面 

附：被授權人身份證件，未檢附將視為資格不符 
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合作廠商作業人員個人資料保護權益事項告知暨同意書 
台灣順豐速運股份有限公司(下稱本公司)為保障合作廠商作業人員個人資料合理利用，避免人格權受侵害，茲訂定個

人資料保護權益事項如下； 

1.個人資料蒐集告知事項： 

1)蒐集之目的： 

002人事管理／031全民健康保險、勞工保險、農民保險、國民年金保險或其他社會保險／036存款與匯款／063非公務

機關依法定義務所進行個人資料之蒐集處理及利用／069契約、類似契約或其他法律關係事務／078計畫、管制考核與

其他研考管理／107採購與供應管理／109教育或訓練行政／116場所進出安全管理／119發照與登記／145僱用與服務

管理／150輔助性與後勤支援管理／151審計、監察調查及其他監查業務／157調查、統計與研究分析／173其他公務機

關對目的事業之監督管理／181其他經營合於營業登記項目或組織章程所定之業務等，以及其他基於本公司為履行契約

或工作管理合理執行所需之特定目的。 

2)個人資料類別： 

識別類／特徵類／社會情況／教育、考選、技術或其他專業／受僱情形／商業資訊／健康與其他。 

3)利用期間：自蒐集起至特定目的消失為止，但執行職務或業務所必要者不在此限。 

4)利用地區、對象及方式：僅使用於中華民國地區，對象為本公司與前揭特定目的範圍內之本公司共同行銷、合作或

委外機構，以及依法有調查權或業務主管與金融監理之機關，並以自動化或其他非自動化方式之處理及利用。5)您得

自由選擇提供個人資料，但不提供或資料不完整，致本公司無法進行必要之通知、審核與受理，而無法提供相關資訊，

或影響自己權益等情事者，應自負責任外，不得向本公司為任何之主張或請求。 

2.下列情事本公司得於蒐集特定目的以外之利用 

1)法律明文規定。2)為增進公共利益。3)為免除當事人生命、身體、自由或財產上之危險。 

4)為防止他人權益之重大危害或有利於當事人之權益。5)經當事人書面同意。 

3.您行使個人資料之權利與方式： 

1)您提供個人資料得依個人資料保護法第三條為以下之主張： 

查詢或請求閱覽或製給複製本，本公司依法得酌收必要成本費用，但有妨害本公司或第三人之重大利益者，本公司得

拒絕之； 

請求補充或更正； 

資料利用期間期滿或特定目的消失後得請求停止蒐集、處理、利用或刪除，但本公司為執行職務或業務所必須者不在

此限。 

2)您欲行使上述法定權利，承辦單位聯絡信箱為 TW_ADM@sf-express.com.tw 

4.您就本公司蒐集之個人資料請求查詢、閱覽或製給複製本，自本公司受理之次日起15日內決定是否同意提供，必要

時得予延長，如拒絕提供者，本公司另以書面通知。 

5.您就下列事項請求者，自本公司受理之次日起30日內決定是否同意提供，必要時得予延長，如拒絕提供者，本公司

另以書面通知。 

1)請求更正或補充個人資料之正確性。2)個人資料正確性有爭議，請求停止處理或利用 

3)個人資料蒐集之特定目的消失或期限屆滿時，請求刪除、停止處理或利用該個人資料。 

4)本公司有違法蒐集、處理或利用個人資料時，請求刪除、停止蒐集、處理或利用該個人資料。 

6.您確認個人資料均係由本人自行提供，如非本人提供，應由提供人告知與本人之關係及資料來源。 

本人已充分瞭解本告知暨同意書全部內容與規定，並同意提供台灣順豐速運股份有限公司所需之個人資料，茲簽名如

下： 

 

 

同意人簽名：                               日          期：                      


