[image: image1.jpg](SF)ReE s



    　　　　　

工作流程說明書
一、工作需求、範圍、人員及要求 

1. 台灣順豐提出下列各項職務部分人力需求，派遣商依人力需求提供服務，各班時間內未完成之工作，派遣商須要求出勤人員依台灣順豐要求完成後才可離開工作地點。 

2. 職務名稱：關務報關員(內勤作業) 

2.1. 需求人力

    週一：09:00~18:00(2人) 、19:00~03:00(1人)
    週二至週五：09:00~18:00(2人)、19:00~03:00(2人)
    週六至周日：09:00~18:00(1人)
2.2 工作地點: 桃園市蘆竹區源福街85-2號
2.3 工作範圍如下

	
	工作範圍

	1
	簡易報單繕打

	2
	正式報單繕打

	3
	D類文件審核、繕打 (廣州、寧波)

	4
	廣州專機報單比對、預打


2.4 工作技能：須看得懂英文26字母，理解力、細心度佳，懂電腦概念。
二、工作說內容明照片概述
	
	照片說明
	照片

	1
	無
	辦公室文書作業不提供照片
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