
操作開始前，請按照附件2“自用切結書”及其範本，按照範本提前填寫好“自用切結書”；
同時調出訂單所分配順豐運單號，準備好身份證正反面照片，以供上傳；

1、打開APP點擊“紙本委任書” 2、點擊“確定” 3、選擇“汎錫報關行" 4、填委任書項，分別選擇“進口”
輸入“順豐完整運單號”
填寫委任日期，委任人姓名，證件

號及聯絡電話，郵箱，地址；

5、分別上傳身份證正反面，簽名完成后儲存簽名（簽名需可辨認，需正楷書寫，不可草寫），上傳“自用切結書”，點擊“送出”
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